 潍坊学院办公用品（耗材）验收单

单位名称：                 年   月    日   

	序号
	商    品    名    称
	数  量
	金  额
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


采购人签字：                     验收人签字：     

说明：1.对于3000元以上的办公用品（耗材）采购，报销时需附本验收单作为结算依据；

2.办公用品（耗材）验收，至少应由2人共同验收，且采购人不得参与验收。
















